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Welcome + Event Management | Präsenzveranstaltung
· bundesweit  
· gut bezahlter und flexibler Nebenjob 
· freiberuflich

Möchten Sie bei uns arbeiten?

 DAS SIND IHRE AUFGABEN: 

• Koordination Onsite-Logistik
• Aufbau der Technik / Absprache mit 

unserem technischen Support
• Check und Vorbereitung des 

Veranstaltungsraumes
• Koordination von F&B

• Teilnehmermanagement mit Begrüßung 
und Registrierung

• Betreuung der Referenten und Weiter- 
gabe der Vorträge an die Technik

•	 Abschließend	Feedback	ans	Backoffice	/	
Projektteam als Evaluation

 DAS BRINGEN SIE MIT: 

• Sie behalten den Überblick, auch wenn es mal 
turbulent zugeht

•	 Sie	sind	freundlich,	höflich,	stets	lösungsorientiert,	
aber auch durchsetzungsstark, wenn etwas nicht 
klappt

• Zudem sind Sie strukturiert und organisiert, so dass 
Ihnen	Workflows	leicht	von	der	Hand	gehen

•	 Technisches	Grundverständnis	oder	Technik-affin:	
Laptop mit einem Beamer verbinden, PowerPoint von 
USB-Sticks aufspielen, Mikrofon anschließen usw. 

• Business Garderobe ist erforderlich
• Ein eigenes Auto und ein Führerschein sind von 

Vorteil, aber kein Muss
 DAS BIETEN WIR: 

•	 Attraktive	Bezahlung	(freiberufliche	Tätigkeit 
auch für Studierende geeignet)

• Umfassende Einarbeitung, so dass Sie künftig 
Events alleine oder im Team betreuen

• Bundesweite Veranstaltungen, meist mittwochs 
oder freitags/samstags in Businesshotels oder 
Kongresszentren

• Unterbringung in 4 Sterne Hotels, wo auch 
die	Veranstaltungen	stattfinden

• Individuelle Wahl aus den Terminen, was 
Häufigkeit	und	Orte	angeht

Sie fühlen sich angesprochen? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!


